
2023年5月作成

《工事責任者の確認表》 作成：

「工事看板」 確認 「K　Y　M」 確認

「作業指示書」

「作業者名簿　等」 「工事安全チェック表」

「注文書　客先許可証」

「自社帳票類」 「特定書類」

「基本事項」

・作責証を携帯し腕章をつけているか。

・ブルーシート、２P延長コードの現場放置はないか,電工ドラムはブレーカ容量15A以下か。

・持込機器の始業前点検、道具の点検（点検シール貼付け、・消火器封など）をしたか。

・未申請の危険物は持ち込んでいないか。（工具箱の中に入れたままの物など）

・緊急連絡シールは表示してあるか。（火事通報、守衛所通報）

・必要な垂れ幕（火気使用・高所作業）を見易い場所に掲示したか。

・保護具（社名入りヘルメット、安全靴、保護メガネ等）を作業者が着用しているか。

・ロックアウトに必要な人数分の南京錠はあるか。休憩時施錠したままになっていないか。

・ヘルメットの下に着帽に支障のある被り物をしていないか。

・最新の日野構内作業要領はあるか。

・安全宣言はあるか。

・労災Nｏは記入してあるか。

【工事通知書・客先許可書】

・作業開始前のチェックをしたか。

・危険物持込書に計画部署サインはあるか。

・工責者の署名をしたか。

・ロックアウト鍵NOの記入はあるか。・リスク確認に◎、〇があるか。

・入場時刻があるか。

・人数を記入したか。
　

・前日退場時間の記載はあるか。
　

・資格者一覧表に全員の記載あるか。

確認

・行動目標、ワンポイントは適正か。

・全員の自筆署名があるか。

・作責者に〇表示はあるか。・作業者名は個人名になっているか。

・ロックアウト有無に〇があるか。

・作業内容は３項目以上記載してあるか。

【本日の作業(作業指示・KYM等）】

・表記内容は合っているか。（空欄はないか）

・１ラウンドは３項目以上あるか。

年　　　　月　　　　日    

案件名 工責者名

・日付、時間の記載はあるか。

・リスクアセスメントはあるか。

工　　事　　管　　理　　板

・４ラウンドはそれぞれ１つに〇が
　付けてあるか。

安　全　な　作　業　は　作　業　の　入　り　口　で　あ　る

元請/元方　会社名、TEL 施工会社名、TEL

・２ラウンドは２項目に〇が付けてあるか。

・３ラウンドはそれぞれ２つ以上記載あるか。

・工事名、期間は通達書と合致しているか。

・工責者（自分）名、番号は記入してあるか。

【作業者名簿・資格一覧表】

・正又は仮注文書はあるか。

・工責者の巡回時間記入、署名したか。

【工　事　看　板】



2020年1月改訂

《作業責任者の確認表》 作成：

工事開始前・工事中に、入れ忘れ、チェックもれがないか、もう一度確認をする。

「工事看板」 確認 「作業指示書」 確認

・明確な作業指示をしたか。

・労災Nｏは記入してあるか。 ・リスク確認は記入されているか。

・作責証Nｏは記入してあるか。

・作責者携帯番号は記入してあるか。

・工責証Nｏは記入してあるか。 「KYM 」

・工責者携帯番号はわかっているか。 ・全員参加で実施したか。（現場で手書き）

・４ラウンドになっているか。

・安全唱和をしたか。

・健康確認を実施したか。

・全員が自筆署名をしたか。

・ロックアウト　鍵NOは記入したか。

「作業者名簿　等」 確認 「工事連絡会調整通達書②」 確認

・全員の入場時刻を記入したか。

・人数を記入したか。
　

「注文書」

「自社帳票類」 確認 「特定書類」 確認

・日野構内作業要領はあるか。 ・火気使用許可証はあるか。

・部署指定書類はあるか。

・自社緊急連絡表はあるか。 ・持込機器確認書はチェックしたか。

「基本事項」

・ブルーシート、２P延長コードの持込はないか,電工ドラムは漏電遮断機が付いているか。

安　全　な　作　業　は　作　業　の　入　り　口　で　あ　る
【本日の作業(作業指示・KYM等）】【工　事　看　板】

・ヘルメットの下に着帽に支障のある被り物をしていないか。

・緊急連絡シールは表示してあるか。（工事管理板上部左右）

・必要な垂れ幕（火気使用・高所作業）を見易い場所に掲示したか。

・作業に必要な保護具（社名入りヘルメット、安全靴、手袋、安全帯、防塵メガネ等）を作業者が着用しているか。

・ロックアウトに必要な人数分の南京錠はあるか。

元請/元方　会社名　TEL 施工会社名　TEL

・工事責任者が巡回、サインしたか。

・作業内容は変化点（準備・本・片付け）を把握し
最低３項目以上表記してあるか。

・危険物持込書はあるか。（ｽﾌﾟﾚｰ缶含む）

・担当者の携帯番号はわかっているか。

・表記内容は合っているか。（空欄はないか）

・資格一覧表は記入してあるか。（無資格者も全員）

【作業者名簿・資格一覧表】 【工事通知書・客先許可書】

・作業開始前のチェックをしたか。

・担当者、関係部署の印(ｻｲﾝ）はあるか。

・正又は仮注文書Aはあるか。

・持込の工具、E/G機器の始業前点検、道具の点検（点検シール・消火器、消火バケツの有無等）をしたか。

・電動工具等、持込機器の
　点検結果表はあるか。

確認

・安全宣言書はあるか

・作責証、検電器を携帯し（推奨）、腕章をつけたか。

年　　　　月　　　　日    

作責者名

工　　  　事　 　 　管  　　　理　　  　板

案件名

緊急連絡シールの掲示


